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Vor-Ort-Events mit teambits®

Aufbau
Bühnenpräsentation
Meeting-Konsole
Tisch-Gruppen mit 
3 – 7 TeilnehmerInnen
Veranstaltungen mit 
5 – > 500 TeilnehmerInnen

Klar  abgegrenzte Phasen
Erklärung
Aktion
Ergebnispräsentation
Inhalte über PowerPoint (etc.)
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Vor-Ort Workshop



Online-Moderation mit teambits®

Meetings über das Internet
Teilnehmer am eigenen PC 
in Web-Konferenz
Eingabe-Maske für jeden 
Teilnehmer

Unabhängig von Web-
Konferenz-Software

Verschiedene Lösungen 
können eingesetzt werden
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Internet

Online Workshop



5 Schritte zum erfolgreichen Meeting

Ablauf bei der Vorbereitung und Durchführung 
von Veranstaltungen
1. Meeting anlegen
2. Ablauf (Skript, Konzept) erstellen
3. Technik starten, Teilnehmer einladen
4. Veranstaltung durchführen
5. Veranstaltung beenden, Protokoll abrufen
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1. Meeting anlegen

Anmeldung auf Portal
www.teambits-meetings.net

Meeting anlegen
Neu erstellen oder Vorlage 
hochladen
Informationen zum Workshop 
eingeben:  Titel, Ziel, Datum
Meeting-Typ festlegen:
Online oder Vor Ort

© 2010 teambits GmbH – Meetings aktiv erleben – www.teambits.de



2. Ablauf planen

„Skript“ erstellen
Meeting-Konsole 
starten
Fragetypen 
(„Werkzeuge“) 
auswählen
Fragen eingeben
Parameter anpassen
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3. Technik starten (Vor-Ort)

Über Portal oder Meeting-Konsole
Link an Teilnehmer verteilen

Z.B. Einladung per Email

„Bühnen-Ansicht“ auf Beamer starten
Optional: Beamer als „2. Bildschirm“
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Vor-Ort Workshop



3. Technik starten (Online)

Über Portal oder Meeting-Konsole
Link an Teilnehmer verteilen

Z.B. im Text-Chat oder Instant-
Message

„Bühnen-Ansicht“ über Application-
Sharing zeigen

Alternative: Ergebnisse im Fenster der 
Teilnehmer zeigen
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Online Workshop



4. Meeting durchführen

Status-Infos
Aktuelles Werkzeug, 
aktuelle Phase
Verbundene 
Teilnehmer
Beiträge der 
Teilnehmer
Status der Teilnehmer
Verbindungs-Status
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5. Protokoll

Alle Beiträge werden 
automatisch protokolliert

Abrufen über Portal oder Meeting-
Konsole
Abspeichern als HTML oder XML
Kann in Word weiterverarbeitet 
oder in PDF konvertiert werden
Protokoll an Teilnehmer 
verschicken
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